一、服务要求：

（一）网络司法拍卖辅助机构提供辅助服务工作的内容包括：

（1）制作拍卖财产的文字说明、图片和视频等资料；

（2）展示拍卖财产、接受咨询、勘验看样、钥匙保管；

（3）协助制作拍卖公告须知等文字材料，并上传至网络司法拍卖平台；

（4）协助核查拍卖保证金；

（5）协助办理交割手续，跟踪司法网拍程序进展，定期统计分析司法网拍情况；

（6）协助催缴拍卖余款等繁杂事务性工作；

（7）配合法院做好司法网络拍卖的其他工作。

（8）从事拍卖工作的年限；

（9）拍卖公司的资质等级；

（10）拍卖公司拍卖师的数量；

（11）入围法院进行拍卖的次数；

（12）拍卖公司工作人员计算机的工作能力、从业人数和等级证书；

（13）是否从事过司法网络方面的培训及次数。

（14）其他可以委托的辅助工作。

二、报价要求（本项目无须报价，由采购人按以下约定支付辅助费用）

1、中标供应商需自行支付拍卖、变卖案件的下列相关费用：公告费、视频及照片制作费、劳务费（展示拍卖标的、接受咨询、引领查看、封存样品、协助办理拍卖标的交付及产权过户、完税等手续的劳务费用）等。

2、网络司法拍卖或变卖成交的，执行法院应按不高于以下标准在委托协议中约定向网拍辅助机构支付网拍辅助工作服务费（“以下”包含本数，“以上”不含本数）：（一）不动产或其他财产权成交价 100 万元以下的，辅助工作费用的比例不超过 5‰；超过 100 万元的部分，不超过 1‰；

(二）动产成交价 5 万元以下的，辅助工作费用的比例不超过 2%；超过 5 万元的部分辅助工作费用的比例不超过 1%。船舶、航空器等特殊动产参照不动产或其他财产权的标准支付费用；

（三）单宗不动产或其他财产权的辅助工作费用不得超过10 万元，单宗动产支付费用不得超过 3 万元，单宗案件支付费用不得超过 30 万元；申请执行人或者其他执行债权人接受以物抵债的，执行法院将以物抵债价格作为成交价，按本条第一款规定计算并支付辅助工作费用。

3、如果司法拍卖、变卖标的未能拍卖、变卖成交，辅助机构不收取任何费用。

4、除法院支付的辅助费用以外，中标供应商在提供辅助工作过程中不得向意向竞买人或买受人收取任何其他费用。

八、其他要求

1、愿意承担法院对特殊案件指定的无偿辅助服务工作； 

2、能够提供驻点服务，根据法院的要求向法院派驻3名人员，切实为法院提供辅助服务工作。

3、自愿服从法院的管理和工作安排，按照法院的要求提供网络司法拍卖辅助服务工作。对于法院委托的案件，入库辅助机构必须认真办理，不得挑拣和推诿。

